网上申请学位论文答辩填写说明
                  ——学生用

进行论文申请答辩之前，需做好以下准备工作：

· 填写论文发表、科研成果或专利信息等，并上传相关证明的扫描件，否则该记录无法显示在答辩申请材料中。（全日制专业硕士不用进行此项操作，MBA学生为全日制专业硕士）
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· 确保已完善个人基本信息，包括上传学籍照片（此照片仅用于申请材料校内留档）。
1. 学籍照片上传进入“其他-照片信息核对管理”，照片标准同护照证件照片（具体标准附文末）。
2. 个人基本信息完善进入“其他-个人基本信息管理”，包括如下内容：

· 基本：姓名拼音、国家
· 学业/其他：研究方向

· 联系/简历：学习与工作经历（从高中起）

· 学前：入学前学历、毕业单位、毕业年月、毕业专业、入学前学位、获学位年月、学位授予单位、获学位专业。
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网上申请论文答辩填写说明：
1、 登录研究生管理信息系统，进入“学位”模块，点击左侧菜单栏中“学位论文评审管理”按钮进行学位论文答辩申请；
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2、填写申请学位论文答辩申请信息后，点击右上角“保存”键保存；
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3、点击右端修改标志，继续填写申请学位论文答辩的详细内容；
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4、系统自动抓取阶段报告题目，如根据导师要求需细微调整论文题目，学生可直接在网上修改了论文题目，但必须在“是否阶段题目”处选择“否”，并在“提交修改题目说明”处选择“是”。同时在MBA教育中心主页—>“培养信息”—>“文档下载”—>“学生文档”栏目中下载并填写“北京邮电大学研究生学位论文题目变更申请表”，写明题目变更原因及内容，经导师同意后，跟随论文答辩申请纸质版材料一起提交至MBA教育中心。
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5、选择学位论文申请答辩所需的论文、科研成果或专利，并注明对应学位论文的具体章节（注意：论文或获奖成果的扫描件没上传无法成为答辩申请材料）。
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6、“评审信息”一栏暂不填写。
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7、学生务必在每项内容填写完成后都及时点击页面右上角的   保存  标志，否则所填内容系统不会记忆；（重要，请切记）
8、学生本人确定论文答辩申请材料填写完毕且不再改修后，务必将“基本信息”项中“提交状态”一栏变更为“已完成”，否则，导师将无法浏览和审核学生的申请材料。
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9、学生看到“导师审核”栏内容变更为“是”后，导出完整的学位论文答辩申请审批材料（表一：论文答辩申请及送审部分），双面打印后交给导师签字。

10、完成上述步骤后，学生将纸质版论文答辩申请材料和发表论文、科研成果或专利等证明材料的复印件交所在学院研究生教务科，学院将据此进行审批。
11、MBA中心将按研究生院要求进行学位论文送审。
